
TUTORIAL PARA REALIZAR CADASTRO E/OU INSCRIÇÃO NA PLATAFORMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso o Candidato já tela feito seu Cadastro (conforme demonstrado acima), basta entrar 

com seu Login de Acesso à Plataforma conforma demonstrado abaixo: 

 

           Seu CPF cadastrado na Ficha de Cadastro e sua Senha, fornecida no ato do Cadastro da Ficha. 

No caso do candidato não Lembra da SENHA, clico no “Perdeu a Senha”, que será mostrado como proceder para 

pedir do Setor de Tecnologia da Informação (Responsável), pelo atendimento à essa solicitação. 

Caso seja digitado os Dados de Acesso errados será mostrado a tela de “Acessado Negado”. 

Logo que Abrir o Link para 

Acesso à Plataforma, o 

candidato verá a tela de Acesso 

da Plataforma. 

Caso o Candidato ainda não tenha Cadastro, 

favor clicar no botão “Cadastre-se AQUI”, 

para fazer seu cadastro. (conforme tela 

acima). 



 

Caso o Candidato entre com seu dados de acesso previamente cadastrados na “Ficha de Cadastro” na Plataforma será 

visualizado uma tela como Abaixo: 

OBSERVAÇÃO:  

                Em telas de Dispositivos Móveis essa visualização (Interface) pode mudar, mas as funcionalidades 

serão as mesmas. 

 

Sempre que houver um Concurso/Seletivo “ABERTO”, será mostrado um aviso na tela com a possibilidade de se 

acessar para fazer a inscrição diretamente clicando no referido botão “Fazer Inscrição”. 

Clicando nesse botão “Fazer Inscrição”, será aberto a tela para fazer a referido inscrição ao Concurso/Seletivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Primeiramente o Candidato deverá anexar os Documentos Obrigatórios para se realizar a referida inscrição, como 

demonstrado abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deverá anexar cada Documento Obrigatórios, clicando em “Escolher Arquivo”, e buscando o referido arquivo do 

respectivo Documento, após confirmar o “Status” do Documento mudará de “Pendente” para “Enviado”.  

OBSERVAÇÃO: 

  Os Documentos (Certidão de Nascimento do(s) Filho(s) e Laudo Médico PcD), só deverão ser anexados 

caso o Candidato possuir a necessidade de anexar os mesmo. Para poder anexar esses Documentos, abasta selecionar 

(Marcar) a caixa de seleção do referido documento, que será “Habilitado” a possibilidade de se poder anexar o 

documento. 

Lembrando que o botão “Confirmar Inscrição” logo abaixo, só será habilitado após o candidato selecionar seu 

referido “Cargo”, ao que quer concorrer e também anexar o Diploma/Certificado referente ao mesmo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Só após o Candidato Selecionar o “Cargo” e “Anexar” o Diploma / Certificado do mesmo, a plataforma abrirá a tela 

para ser Anexar os Títulos para Pontuação, conforme demonstrado abaixc: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aqui na tela de ‘Títulos para Pontuação”, será onde o candidato poderá anexar seus referidos Títulos (conforme 

casa Item da tela), respeitando o limite determinando à cada Item (Conforme descrito no Edital). 

Para se anexar os Títulos basta de clicar em “Escolher Arquivo”, selecionar o arquivo e confirmar. Após se confirma e 

se desejar anexar outro Título do referido Item, basta clicar novamente no botão “Escolha Arquivo” (lembrando que 

existe um limite máximo para cada Item, e que ao chegar ao limite máximo do Item e se quiser anexar mais um Título, 

a plataforma mostrará um aviso conforme imagem abaixo, avisando que o limite máximo foi atingido). 

Caso se deseje Excluir ou Trocar um arquivo Enviado, basta excluir o mesmo e anexar novamente o arquivo, caso se 

deseje, para isso clicando no Ícone da Lixeira na frente do arquivo. 

 

 

Após anexar os Títulos (Os quais o candidato possuir), basta clicar no botão “Confirma Inscrição”, que será aberto a 

janela para o candidato ler o “Termo de Aceite da Inscrição”, concordar com o mesmo (marcando a caixa na janela) e 

confirmando no botão “Salvar / Enviar Inscrição”. Lembrando que este botão só vai está liberado após de aceitar o 

“Termo de Aceite da Inscrição”. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Depois de marcado a caixa (Aceite do Termo de Inscrição) e clicando em “Salvar / Enviar Inscrição” (Ver tela abaixo), 

será pedido confirmação para Enviar a Inscrição, confirmando a mesma, será aberto o PDF da Inscrição com todos os 

dados pertinentes à mesma, inclusive com relação dos anexos (documentos enviados) para a comissão avaliar 

posteriormente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO 

Em caso de dúvidas, solicitações de esclarecimentos ou necessidade de informações adicionais sobre o Processo 
Seletivo, os candidatos deverão entrar em contato exclusivamente com a Comissão de Organização, Coordenação, 
Realização e Julgamento do Processo Seletivo, por intermédio da SEMED – Secretaria Municipal de Educação do 
Município de São Miguel do Guaporé/RO. 

Os contatos oficiais e o endereço da Secretaria encontram-se disponíveis no site institucional do Município: 
https://saomiguel.ro.gov.br 

 

 

 

 

 

https://saomiguel.ro.gov.br/


 

 

TUTORIAL DA PLATAFORMA (AMBIENTE DO CANDIDATO) 

 

1 – Tela Inicial da Plataforma (Ambiente do Candidato) 

Essa é a tela da Plataforma Ambiente do Candidato (Lembrando que a mesma pode mudar a sua aparência em 

dispositivos móveis, porém as funcionalidades serão as mesmas). 

 

Caso o candidato queira fazer uma inscrição em algum Seletivo/Concurso aberto, basta clicar no botão “Inscrição”, 

que será aberta a tela para se realizar a inscrição (Como explicado e demonstrado no inicial deste Tutorial). 

Para consultar os documentos referentes ao Processo Seletivo/Concurso (editais, listas de classificação, homologações, 

recursos, entre outros), basta clicar no botão “Documentos”. Ao fazê-lo, será exibida a tela destinada à visualização 

desses arquivos, conforme ilustrado abaixo. 

 

Abrir o arquivo que se deseje ver, basta clicar no ícone “Visualizar”, que será aberto o mesmo em outra janela. 

 

 



Caso se queira visualizar os “Cargos” oferecidos no Seletivo/Concurso, baste clicar no botão “Cargos”, como 

demonstrado na ilustração abaixo: 

Clicando no botão “Cargos”, abrirá uma janela com uma lista de todos os Cargos oferecido no certame do referido 

Seletivo/Concurso, como demonstrado abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso o Candidato queira Visualizar e/ou Alterar seus dados Cadastrais basta clicar o botão “Dados Cadastrais”, que 

abrirá a tela para ele visualizar e fazer (caso deseje as devidas alterações em seus dados). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Para o candidato alterar seus dados basta clicar no botão “Editar Meus Dados”, que será aberta a tela para edição dos 

mesmos, e após as devidas alterações (caso o candidato altere) basta clicar no botão “Salvar Dados” e confirmar. 

 

 

 

Essa é a tela “Minhas Inscrições”, onde o candidato poderá ver suas inscrições e poder reimprimir o comprovante das 

mesmas, caso se deseje. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


